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Chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện

phục vụ năm học mới 2012 - 2013

---------------


I. Những căn cứ:

- Căn cứ công văn hướng dẫn số 210/ PGD ĐT- TTr ngày 01 tháng 8 năm 2012 của PGD&ĐT Kim Thành về việc hướng dẫn các nhà trường tổ chức kiểm tra CSVC và các điều kiện phục vụ năm học mới.

- Căn cứ tình hình thực tế nhà trường. BGH trường THCS Kim Khê xây dựng kế hoạch kiểm tra CSVC đầu năm học 2012- 2013 cụ thể như sau:

II. Mục đích yêu cầu


-Tự kiểm tra, rà soát mọi mặt về cơ sở vật chất và các điều kiện phục vụ năm học mới 2012 - 2013 thông qua đó tổng hợp, nắm bắt tình hình kiến nghị với địa phương với nhà trường những việc phải làm để đảm bảo những điều kiện tốt nhất cho năm học mới.

- Công tác chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện phục vụ năm học mới  được tập trung chỉ đạo, có kế hoạch cụ thể, phân công rõ người, rõ việc và kiểm tra, đôn đốc thực hiện thường xuyên; tránh làm hình thức, qua loa, thiếu tác dụng.


III. Nội dung

1. Kiểm kê phòng học:

- Kiểm tra 4 phòng học yêu cầu đảm bảo an toàn, xem xét mái, cầu thang, lan can, nền nhà...,  ánh sáng  được quét dọn, tu sửa, trang trí sạch, đẹp và thân thiện.


- Kiểm tra hệ thống bàn ghế đủ về số lượng, đảm bảo chất lượng, hệ thống quạt mát phục vụ học sinh và giáo viên, điện thắp sáng, điện phục vụ thực hành thí nghiệm; có các biểu bảng mang tính giáo dục trong từng lớp học
- Đăng kí, hợp đồng mua nước uống tinh khiết cho GV, HS có nước uống sử dụng ngay trong tháng 8...
- Hệ thống phòng bộ môn cần kiểm tra hệ thống điện, nước đảm bảo vận hành tốt; phòng tin học cần kiểm tra hoạt động của máy tính và tốc độ truy cập mạng Internet.

2. Kiểm kê sách, thiết bị dạy học:
- Tổ chức bàn giao phòng tin với toàn bộ CSVC trong phòng giữa 2 GV cùng với sự có mặt của tổ trưởng CM, cán bộ phụ trách thiết bị.

- Kiểm tra toàn bộ sách giáo khoa, sách bài tập, các loại vở, đồ dùng học tập .. của HS theo quy định, thống kê những học sinh có hoàn cảnh khó khăn (học sinh nghèo) để có kế hoạch cho mượn SGK từ tủ sách của nhà trường.


- Sắp xếp, trưng bày tủ sách giáo khoa dùng chung để cho học sinh được mượn đảm bảo 100% học sinh có đủ sách trước khi vào năm học mới.

- Thường xuyên mở cửa phòng thư viện để GV mượn tài liệu, SGK chuẩn bị cho công tác bồi dưỡng hè 2012.

- Nhân viên phụ trách thư viện  thường xuyên theo dõi , có kế hoạch tiếp nhận, cấp phát các loại ấn phẩm cho học sinh (vở, túi bài kiểm tra, sổ liên lạc) và hồ sơ sổ sách (sổ đầu bài, sổ gọi tên ghi điểm, sổ đăng kí giảng dạy...) của nhà trường kịp thời để phục vụ GV,HS.

- Tiến hành kiểm kê thư viện, thiết bị trường học; vệ sinh kho, sắp xếp sách, thiết bị, bảo dưỡng đồ dùng dạy học và các trang thiết bị phục vụ cho công tác giáo dục (loa, awmpli, cờ Tổ quốc, cờ chuối trên ban công, cổng trường...

3. Kiểm kê các phòng làm việc:

- Tổ chức cho giáo viên, học sinh lao động dọn vệ sinh phòng làm việc; sắp xếp bàn ghế, kẻ lại biểu bảng, trang hoàng phòng họp, phòng làm việc cho khang trang, sạch sẽ.

- Có kế hoạch sửa chữa, lau chùi các loại bảng biểu, phông trang trí.

- Cho bóc niêm phong, kiểm tra hệ thống cửa, khóa đối với các phòng chứa trang thiết bị đắt tiền (máy tính, tivi, máy chiếu, loa...) đảm bảo an toàn, chắc chắn.

4. Về cảnh quan, khuôn viên và các hạng mục công trình phụ trợ

- Tổ chức cho giáo viên, học sinh tham gia lao động tu sửa, dọn vệ sinh trường lớp: phát quang cây xanh, nạo vét, khơi thông cống rãnh, tôn tạo sân chơi bãi tập, dọn cỏ tại sân GDTC, sân sau dãy lớp học, dọn cỏ trên các bồn hoa ; dọn vệ sinh sân trường, lớp học.

- Tổ chức trồng, chăm sóc cây bóng mát, hoa, cây cảnh làm đẹp cảnh quan nhà trường, cắt sửa các cây chuỗi ngọc tạo đường riềm của các bồn cây cho bằng phẳng.

- Tổ chức dọn dẹp nhà vệ sinh, nhà xe của giáo viên và học sinh triển khai bơm đủ nước cho các bể chứa để việc dọn vệ sinh được thuận lợi. 


- Liên hệ hợp đồng mua nước uống cho học sinh ngay từ 01/8/2012 ngay khi chuẩn bị bước vào năm học mới.


III. Tổ chức thực hiện


1. Thành lập tổ kiểm tra cơ sở vật chất :



-  Thành lập tổ kiểm tra cơ sở vật chất phục vụ năm học mới gồm:
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	Nguyễn Thị Vinh
	Hiệu trưởng
	Tổ trưởng
	

	2
	Nguyễn Văn Dương
	Phó hiệu trưởng
	Tổ phó
	

	3
	Nguyễn xuân Thương
	Tổ trưởng TN
	Tổ viên
	

	4
	Ngô Văn Phượng
	Tổ trưởng XH
	Tổ viên
	

	5
	Lê thị Thúy Hiền
	Giáo viên
	Tổ viên
	

	6
	Đỗ Thị Thúy
	Giáo viên
	Tổ viên
	

	7
	Phạm Thị Nga
	Giáo viên
	Tổ viên
	

	8
	Bùi Quang Hưng
	Giáo viên
	Tổ viên
	

	9
	Nguyễn Thị Cúc
	Giáo viên
	Tổ viên
	

	10
	Nguyễn Thị Chanh
	Nhân viên
	Thư kí
	


2. Triển khai thực hiện:
- Tổ chức kiểm kê CSVC, các điều kiện phục vụ giảng dạy vào ngày 06/8/2012. Sau khi có kết quả kiểm kê cần đánh giá hiện trạng các CSVC đó và nêu đề xuất thanh lí, tu bổ sửa chữa hay mua sắm mới ( Theo lịch đã phân công).

	TT
	Nội dung công việc
	Nhóm trưởng
	Người thực hiện

	1
	- Kiểm kê hệ thống phòng học
	Đ/C Hưng
	Hưng, Tuyền

	2
	- Kiểm kê hệ thống các phòng làm việc
	Đ/C Hiền
	Hiền, Nhàn

	3
	-Kiểm kê thư viện
	Đ/C Nga
	Phượng, Nga, tổ thư viện

	4
	- Kiểm kê phòng thiết bị
	Đ/C Thúy
	Thúy, Thương, Cúc, Thám.

	5
	-Kiểm kê phòng Đoàn đội, y tế.
	Đ/C Nghĩa
	Nghĩa, Phương, Huyền

	6
	- Kiểm kê thiết bị thể dục
	Đ/C Hoài
	Hoài, Bốn

	7
	- Kiểm tra hệ thống điện, quạt, hệ thống nước…
	Đ/C Thám
	Thám, Phong.


- Nộp báo cáo kết quả kiểm kê CSVC về BGH vào chiều 6/8/2012: Các bộ phận đã được phân công

- Tập hợp kết quả kiểm kê theo mẫu, nộp báo cáo PGD: đ/c Chanh.
- Cắt cỏ, dọn sạch cỏ tại các bồn hoa, cây cảnh.

- Cắt , dọn cỏ tại sân GDTC, vườn cây phía sau dãy phòng học.

- Vệ sinh các phòng học, phòng thực hành, thư viện, phòng đoàn – đội, phòng y tế, văn phòng, các phòng làm việc.

- Vệ sinh hệ thống bàn ghế, tủ giá, bảng biểu trên các phòng học, phòng thực hành, phòng làm việc.

- Quét mạng nhện hành lang, cầu thang, các phòng học, phòng làm việc…
	Nơi nhận:
-  Phòng Giáo dục và Đào tạo ( để bc)
- Lưu VT
	HIỆU TRƯỞNG
( ký, đóng dấu)
Nguyễn Thị Vinh


